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1 QUY PINH
Ve viée sir dung may méc thiét bi
Phuc vu cong tac gidng day — hoc tap

Pé quan ly tét va nang cao hiéu qua sir dung thiét bi may méc, phuc vu cong
tac giang day, hoc tap, nang cao chat lwong dao tao tay nghé cho Sinh vién — hoc
sinh Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh. Nay Nha truong qui
dinh vé cong tac quan ly sir dung va bao quan thiét b mdy moc tai cac xuong,
phong hoc thue hanh, phong thi nghiém tai cac khoa nghé nhu sau:

I/ Pbi twong sir dung:

Giang vién truc tiép giang day tai cac Khoa nghé trong nha trudng la Giang
vién thudc dién bién ché va Giang vién ky hop dong day thinh giang voi Nha
truong.

Giéng vién huéng din hoc sinh thuc tap trén may méc thiét bi phai co
chuyén mén phit hop v6i chuyén mén, nganh nghé dang dam nhan, Truéng khoa
hoan toan chiu trach nhiém vé viéc phan cdng giang vién huéng dan thuc tap trén
may moc, thiét bi tai cac xuong, phong hoc thuc hanh, phong thi nghiém tai cac
Khoa nghé thudc pham vi quan ly.

II/ Nhiém vu ciia Trudéng don vi:

1. Phén cdng Giang vién huéng dan hoc sinh sinh vién thuc tap trén may
mdc, thiét bi phit hop véi chuyén nganh duge dao tao va thoi khéa bidu cia Khoa.

2. Kiém tra dinh ky va phéi hop véi phong chirc ning lap ké hoach bao tri,
bao dudng may mac, thiét bi hang thang, qui va nam.

3. Lap s6 theo ddi tinh hinh st dung méay méc thiét b, ly lich may tai cac
xudng, phong hoc thyc hanh, phong thi nghiém noi dit may moc thiét bi thuc tap.

4. Thuc hién b ho so stra chita va tién hanh sira chita theo ding qui trinh,
qui dinh ciia Nha truong.

5. T6 churc kiém diém, quy trach nhiém céa nhan cu thé néu dé Xy ra su co
hu hong 16i do ngudi st dung.

I1I/ Nhiém vu ctia Gidng vién hwéng dan thwe tip:

1. Kiém tra k§ thuat, An toan lao dong thiét bi may moc trude khi vao ca
thue tap, néu phét hién hu héng hodc ¢ su cb phéi bao ngay cho Trudng khoa
(truong hop Trudng khoa véng mit bao cho BGH) dé c¢6 huéng xtr 1y giai quyét.
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2. Trong ca huéng dén thuc tap, phai thudng xuyén quan sat, huéng dan cic
thao tac thuc hanh ctia hoc sinh, chinh sira kip thoi cac 16i sai pham nham han ché
toi da hu hong may méc, thiét bi do ngudi sir dung gay ra.

3. Céap nhét vao s6 theo dai, tinh trang may moc thiét bi sau mdi ca thuc tap.

4. Tuyét d6i khong cho phép ngudi khéng co trach nhiém, phén su, nguoi la
mat vao xuong thuc tap khi chua dugc phép cua Trudng don vi.

IV/ Céc quy dinh riéng d6i véi cac nhom thiét bi may méc:

1. May vi tinh:

- Tuyét d6i khéng duoc tu y di chuyén hodc thay dbi bat ky linh kién, thiét
bi nao ctia may vi tinh. Khoéng duoc tu y thay d6i, cai dat thém cac chuong trinh,
phdn mém, can thiép vao phén cimg va phan mém cai dat sén.

- Tuyét déi khong duoge tu v, cb v sao chép, sira d6i, pha hoai céc tip tin va
dit liéu trén may khong thudc pham vi c4 nhan. Khéng tu y st dung dia mém,
USB, dia CD, VCD...(chi dugc sir dung khi ¢é su dong ¥ cua Gido vién ding 16p
hoac Can bg phu trach phong may).

- Tuyét dbi khéng dugc truy cép vao céc dia chi web ma luat phap Viét Nam
cdm nhu céc trang phan dong, khiéu dam, kich dong bao luc, bao loan 14t d6 ché
do, chéng pha Pang, Nha nudc. ..

2. May chiéu da phwong tién:

- Tudi tho ctia may chiéu da phuong tién dugc tinh trén sb gio hoat dong cia
bong deén chiéu, vi vy viée giang day trén méay chiéu phai duoc sir dung mét cach
hop ly, khoa hoc, tranh lang phi.

- Tuyét dbi khéng sir dung méy chiéu da phuong tién thay cho bang den,
phén tring.

- Khi khéng sir dung nita yéu cdu tit may trudc, sau 5 dén 10 phut méi tat
nguoén dién dé c6 thoi gian cho quat 1am mat may chiéu.

3. Céc loai may méc thiét bi nhém nganh Co khi — Pong lue:

- Trudce khi lam viéc cho may chay khong tai trong khoang thoi gian 5 phut
dé kiém tra hé thong boi tron, hé théng dién, hé théng co cdu chuyén dong cia may
va hé thong lam mat, hé thong tiép dit dam bao an toan lao dong.

- Sau ca thuc tép lam vé sinh céng nghiép may méc, thiét bi.

- Tuyét dbi khong dung may moc thiét bi cia Nha truong dé lam viéc ca
nhan.

4. Cac loai may méc thiét bi nhém nganh Nhiét lanh:

- Hé théng binh Gas, binh Oxy phai bao quén trong kho riéng biét cach xa vi
tri thuc tap voi khoang cach tir 15-20m va cach xa nguén dién, lira, xang dau
(truong hop khong c6 vi tri dat, phai dat ngoai xudng trong kho riéng biét).

- Kiém tra thuong xuyén hé théng duong 6ng dan khi Gas, Oxy phai bao
dam 100% khong bi ro ri.



- Céc thiét bi: Pong hd 4ap luc, van didu tiét, Bet han, M6 han phai dam bao
khong dinh dau, m&, nhét, khéng cé khuyét tat d& dam bao khong gay ra chay nd
trong ca thuc tap.

- Sau ca thuc tap lam vé sinh cong nghiép, khoa, tit hé théng khi Gas, Oxy.

- Tuyét ddi khéng ding may moéc thiét bi ctia Nha truong dé lam viéc ca
nhan.

V/ N§i dung s6 quan ly theo dai sir dung thiét bi may méc:

1. Ngay, thang, ndm dua vao str dung.

2. Ngay, thang, nam bao tri, stra chira.

3. Noi dung bao tri, stra chira.

4. Tén vat tu, thiét bi thay thé

5. Tinh trang thiét bi hién tai

6. Tén don vi, ca nhan thuc hién bao tri, stra chita

7. Phan ghi nhan, dénh gia chung

Quy dinh nay duoc ap dung ké tir ngay k)'f., -

Noi nhin:

- BGH “dé biét™;

- Céc Khoa “dé thuc hién”;

- Phong QT-DV “dé phéi hop thue hién™;
-Luu: VT




